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Documenti Web - Istruzioni per I'accesso ai Vs. documenti

1 Introduzione “Documenti Web”

"Documenti Web" ¢ un'applicazione cloud presente sul web per rendere disponibili in maniera
semplice i documenti ai nostri clienti.

Tramite "Documenti Web", i nostri clienti hanno accesso ai dati preparati e forniti dal nostro
Studio (dichiarazione dei redditi, bilanci, F24, ecc...), indipendentemente dal luogo in cui si
trovano e in qualsiasi momento lo vogliano.

Abbiamo gia iniziato a mettere a disposizione diversi documenti sulla piattaforma "Documenti
Web". Ad ogni nuova pubblicazione di documenti, il sistema invia automaticamente una noti-
fica al cliente, che lo informa in merito ai nuovi documenti disponibili.

Facciamo presente che gli accessi alla piattaforma sono strettamente personali e le pas-
sword non devono essere condivise con altre persone.

2 Attivazione portale

Provvederemo noi ad attivare il portale per vostro conto. Non appena l'avremo attivato, riceve-
rete automaticamente un’e-mail per completare la registrazione. Vi chiediamo di controllare 1
dati personali (nome, numero telefonico, codice fiscale) e di informarci di eventuali dati da
correggere. Per completare la registrazione e generare i dati di accesso, cliccare sul link (vedi
freccia rossa).

Betreff: Aktivierung SISTEMI/web

Gentile i

si prega di controllare la correttezza dei propri dati anagrafici e di ignorare questo messaggio nel caso li trovasse non conformi.

Nome

Cognome

Cellulare

Codice Fiscale

Codici di accesso (login) .
.

1 codici di accesso possono essere utilizzoti alternativamente per accedere ai servizi web e, od esclusjo,
modificabili dopo il primo accesso.
Mit folgendem Link kAflnnen Sie auf die Webdienste von zugreifen

codice di login ), sono eventualmente

(bitte klicken Sie auf dem Link oder kopieren Sie diesen und fA%gen Sie ihn in
threm Browser ein)
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Si apre quindi la finestra sotto riportata. Dopo aver inserito una password personale, la doman-
da e la risposta di sicurezza e aver cliccato su "Conferma", l'attivazione del portale ¢ completa
e I’accesso personale ¢ creato. I dati di accesso devono essere conservati in un luogo sicuro e
non devono essere condivisi con soggetti terzi.

Conferma dati di sicurezza

E-mail, username

Password

E-mail recupero password

>AGGIUNGI DATI ANAGRAFICI

CONFERMA

3 Invio e-mail automatica in seguito alla pubblicazione di nuovi documenti

Ogni volta che viene pubblicato, e quindi messo a disposizione un nuovo documento, ricevere-
te automaticamente la e-mail qui sotto riportata.

Con un semplice clic sul nome del file (vedi freccia rossa) o sul link ( https://doc.sisteminrete. -
com ), si viene indirizzati alla piattaforma, nella quale possono essere visualizzati i documenti.

WG: Sono stati pubblicati dei documenti / Neue Dokumente fir

e

Von: WINKLER & SANDRINI <noreply@sisteminrete.coms

Gesendet: Mittwoch, 28. April 2021 13:49

An:

Betreff: Sono stati pubblicati dei documenti / Neue Dokumente fiar Nadin Obexer

Sehr geehrte/r

im Anhang finden Sie eine Liste neuer Dokumente, di in der Dokumentenverwaltung bereitgestellt haben:

« F24 scad. -.pdf

Hier gehts zum Portal: https://doc.sisteminrete.com

Gentile
sono stati pubblicati dei decumenti per Lei:

« F24 1 scad. -.pdf

Accedi a https://doc.sisteminrete.com per consultarli (clicca sul link o copia e incolla l'indirizzo nel tuo browser)

Questo & un servizio Sistemi in Rete: www.sisteminrete.com

T consigliamo di salvare questo nuovo link di accesso al servizio DOCUMENTI/web: https://doc.sisteminrete.com. £ cambiato df recente, potresti non averlo ancora usato.
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4  Accesso al portale “DocumentiWeb”

Per accedere al portale, ¢ necessario inserire il nome utente (ad esempio l'indirizzo e-mail,
vedi "Codici di accesso" attivazione e-mail SISTEMI/web) e la password (che avete scelto nel
corso della registrazione). Se avete dimenticato la password, puo essere recuperata cliccando
sul pulsante “Hai dimenticato la password?”’, non ¢ pertanto necessaria una una nuova registra-
zione.

Sistemi - DocumentiWeb

Lagin

Non sei registrato?
Hai dimenticato la password?

AVANTI

Dopo esservi autenticati, potrete accedere alla pagina iniziale di “DocumentiWeb™:

« WINKLER & SANDRINI
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# Home
. Documenti Ditta: ultimi documenti pubblicati
’5 Documenti Nome Data Pubblicazione Ultimo Download

Documenti Ditta

. 28/04/2021 13:49
Upload Documenti () 2804

Q Ricerca

(3] 05/03/2021 12:36

(3 0s/os/2021 12:29

Nella pagina iniziale della piattaforma sono elencati i documenti pubblicati di recente. La data
di pubblicazione ¢ visibile accanto ai documenti. Nella sezione “Documenti Ditta” possono
essere visualizzati e scaricati in qualsiasi momento tutti i documenti - suddivisi per anno e tipo
di documento.

Rimaniamo a disposizione per qualsiasi ulteriore chiarimento e porgiamo
cordiali saluti
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