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 1 Introduzione “Documenti Web”

"Documenti Web" è un'applicazione cloud presente sul web per rendere disponibili in maniera
semplice i documenti ai nostri clienti.

Tramite "Documenti Web", i nostri clienti hanno accesso ai dati preparati e forniti dal nostro
Studio (dichiarazione dei redditi, bilanci, F24, ecc...), indipendentemente dal luogo in cui si
trovano e in qualsiasi momento lo vogliano.

Abbiamo già iniziato a mettere a disposizione diversi documenti sulla piattaforma "Documenti
Web". Ad ogni nuova pubblicazione di documenti, il sistema invia automaticamente una noti-
fica al cliente, che lo informa in merito ai nuovi documenti disponibili.

Facciamo presente che gli  accessi alla piattaforma sono strettamente personali e le pas-
sword non devono essere condivise con altre persone.

 2 Attivazione portale
Provvederemo noi ad attivare il portale per vostro conto. Non appena l'avremo attivato, riceve-
rete automaticamente un’e-mail per completare la registrazione. Vi chiediamo di controllare i
dati personali (nome, numero telefonico, codice fiscale) e di informarci di eventuali dati da
correggere. Per completare la registrazione e generare i dati di accesso, cliccare sul link (vedi
freccia rossa).
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Si apre quindi la finestra sotto riportata. Dopo aver inserito una password personale, la doman-
da e la risposta di sicurezza e aver cliccato su "Conferma", l'attivazione del portale è completa
e l’accesso personale è creato. I dati di accesso devono essere conservati in un luogo sicuro e
non devono essere condivisi con soggetti terzi. 

 3 Invio e-mail automatica in seguito alla pubblicazione di nuovi documenti
Ogni volta che viene pubblicato, e quindi messo a disposizione un nuovo documento, ricevere-
te automaticamente la e-mail qui sotto riportata.
Con un semplice clic sul nome del file (vedi freccia rossa) o sul link ( https://doc.sisteminrete.-
com ), si viene indirizzati alla piattaforma, nella quale possono essere visualizzati i documenti.
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 4 Accesso al portale “DocumentiWeb”
Per accedere al portale, è necessario inserire il nome utente (ad esempio l'indirizzo e-mail,
vedi "Codici di accesso" attivazione e-mail SISTEMI/web) e la password (che avete scelto nel
corso della registrazione). Se avete dimenticato la password, può essere recuperata cliccando
sul pulsante “Hai dimenticato la password?”, non è pertanto necessaria una una nuova registra-
zione.

Dopo esservi autenticati, potrete accedere alla pagina iniziale di “DocumentiWeb”:

Nella pagina iniziale della piattaforma sono elencati i documenti pubblicati di recente. La data
di pubblicazione è visibile accanto ai documenti. Nella sezione “Documenti Ditta” possono 
essere visualizzati e scaricati in qualsiasi momento tutti i documenti - suddivisi per anno e tipo
di documento.

Rimaniamo a disposizione per qualsiasi ulteriore chiarimento e porgiamo
cordiali saluti
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