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Dottori Commercialisti - Revisori Contabili

A tutti 1 clienti interessati

Sportello documenti condivisi - Rendiamo disponibili i vostri documenti

Il nostro studio mette ora a vostra disposizione, in modo semplice e accessibile in qualsiasi
momento, i vostri documenti (dichiarazioni fiscali, bilanci, moduli F24, ecc.) nella vostra area
personale della piattaforma web ,,Sportello.Cloud — documenti condivisi“. Da ora in poi,
riceverete un' e-mail informativa ogni volta che vengono pubblicati nuovi documenti.

L'accesso avviene tramite ,,Sportello.Cloud*:
+ 1clienti che gia lo utilizzano non devono eseguire ulteriori passaggi;
+ 1 clienti che non utilizzano ancora ,,Sportello.Cloud* riceveranno un' e-mail di attiva-
zione ¢ dovranno registrarsi una sola volta. Si prega di notare che gli accessi sono
personalizzati e le password non dovrebbero essere condivise con altre persone.

1 Clienti che gia utilizzano ,,Sportello.cloud*

I nostri clienti che gia utilizzano ,,Sportello.Cloud* per le fatture elettroniche possono accede-
re al portale come di consueto con le loro credenziali di accesso.

All'interno del portale, in alto a sinistra (vedi campo con nove punti), ¢ possibile passare da
»Sportello Fatture e Corrispettivi® a ,,Sportello Documenti condivisi®. Se avete accesso a piu
societa o persone, queste possono essere selezionate nel campo in alto a destra (dove compare
il nome).

o ; &) sportello cloud” | Sportello Fatture e Corrispettivi

O ([ €3

Sportello Fatture e FattureWeb Sportello Documenti Configurazione
Corrispettivi condivisi

2

+ Carica ol Scarica [ Documento & Aggiungi allegato & F

Fatture di vendita

 Filtri avanzati | | ) Ripristina filtri

sportello.cloud

Filtri rapidi ~

« Applica filtri
I B  Fatture di vendita
B Fatture di acquisto Ditta
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Selezione societa/persona:

Winkler & Sandrini

2 Clienti che non utilizzano ancora ,,Sportello.cloud*
Attivazione del portale

Attiveremo il portale per voi (se non ¢ gia attivo). Non appena lo avremo attivato, riceverete
automaticamente un' e-mail per completare la registrazione. Vi chiediamo di controllare i dati
personali (nome, cellulare, codice fiscale) e di comunicarci eventuali correzioni. Per comple-
tare la registrazione e generare le credenziali di accesso, ¢ necessario cliccare sul link (vedi
freccia rossa)

Benvenuto su SPORTELLO.cloud

spertello.cloud
noreply@sisteminrete.com

SPORTELLO.cloud

Gentile
da oggi accedi ai servizi web di sportello.cloud

Ti chiediamo di completare la registrazione richiamando questo link e controllare i tuoi dati anagrafici.

Se i dati indicati non sono corretti comunicalo a sportello.cloud.

Nome

Cognome

Cellulare

Codice Fiscale

Codici di accesso (login) .

Dopo aver completato la registrazione, attendi alcuni minuti prima di accedere a SPORTELLO CLOUD collegandoti allindirizzo https://www sportello cloud

Per accedere ai servizi web puoi usare alternativamente tutti i codici di accesso (login).
| codici di accesso sono modificabili accedendo al sito https://profilo.sistemi.com/risorsa. Lunice codice non medificabile & il login )-

Se queste informazioni non ti riguardanc ignora il messaggio.
Questa e-mail & una notifica automatica del servizio che stai usando

Buon lavero
Servizi Telematici Sistemi

Sistemi S.p.A. - Via Magenta, 31 - 10093 Collegne (TO)
W sistemi.com
Tutels della Privacy - Tutela della Privacy degli Utenti Sistem:

In seguito si aprira il campo successivo. Dopo aver inserito una password personale, la doman-
da di sicurezza e la risposta e aver cliccato su ,,Continua®“, l'attivazione del portale sara
completata e sara stato creato il vostro accesso personale. Le credenziali di accesso devono es-
sere conservate con cura € non condivise con terzi.
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€ Indietro
Modifica password Domanda di sicurezza
o—0 ¢ o— 0
3
Password Sicurezza Recupero
Password Sicurezza Recupero

Inserisci una nuova password

) Scegli una domanda di sicurezza
‘ Email o usemame Ti servira per reimpostare la password nel caso in cui la perdessi

Alias E-mail 0 username ‘

Inserisci una domanda di sicurezza - ‘
Password @

‘ Conferma password @ Inserisci una risposta di sicurezza ‘

3 Accesso e credenziali di accesso

Per accedere ¢ necessario inserire il nome utente (ad esempio 1'indirizzo e-mail, vedi e-mail
,,Codici di accesso* di attivazione SISTEMI/web) e la password (che avete scelto durante la
registrazione). Se avete dimenticato la password, ¢ possibile ripristinarla tramite il pulsante
,,Hai dimenticato la password?*. Non ¢ necessaria una nuova registrazione.

Dopo l'autenticazione riuscita, la homepage di ,,Sportello documenti condivisi® sara accessibi-
le:

| Sportello Documenti condivisi

& Dettaglio ol Scarica || [J Annotazioni v

Documenti della ditta

Fascicolo
sportello.cloud
Pl «

EnSGN s Decrtzione
© Recenti
B Documenti della ditta O m 2019
8% Documenti delle risorse O [ 2 2020
o Preferiti 0O = 2021
Q, Ricerca O s 2022
o Documentiin scadenza O = 2023
@ Controllo volumi > O m 2024
© Centro di supporte O s 2025
A Centro notifiche

1 P > 13~ Elementi selezionati: n

Sulla homepage del portale ¢ presente una panoramica dei documenti, suddivisi per anno. Nel-
la sezione ,,Attuali* vengono visualizzati tutti i documenti che sono stati recentemente caricati
sul portale. Tutti i documenti sono consultabili in qualsiasi momento e possono essere scarica-
ti.
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4 Accessi

Vogliamo ricordarvi nuovamente che questi accessi sono personalizzati e le password non
dovrebbero essere condivise con altre persone. Sulla piattaforma vengono forniti, tra l'altro,
documenti personali come ad esempio la dichiarazione dei redditi. Se un'altra persona ¢ in
possesso delle credenziali di accesso, avra anche accesso a tutti i vostri dati personali. Assicu-
ratevi che ogni persona acceda esclusivamente tramite il proprio account personale € non
tramite quello di un'altra persona. In questo modo, ogni persona autorizzata all'accesso vedra
solo 1 dati destinati a lei.

Vi preghiamo di informarci immediatamente se le credenziali di accesso non possono piu es-
sere utilizzate, ad esempio perché la persona non lavora piu nell'azienda, ¢ stata trasferita in
un'altra funzione o per altri motivi non ¢ piu autorizzata ad accedere ai documenti contenuti
nell'applicazione; in tal caso 'accesso verra disattivato

5 E-mail - documenti pubblicati di recente

Ogni volta che vengono pubblicati nuovi documenti, riceverete automaticamente un'e-mail di
notifica. Un clic sul link contenuto nell' e-mail (https://www.sportello.cloud/Run.bc) vi portera
direttamente alla piattaforma dove potrete consultare i documenti.

MNeue Dokumente / Sono stati pubblicati dei documenti

sportello.cloud
noreohv@sisteminrete.com

Sehr geshrie/r
es wurden neue Dateien fur Sie in der Dekumentenverwaltung bereitgesielit:

Hier gehts zum Portal: Documenti condivisi

Mit freundlichen Griiten

WINKLER & SANDRINI
Wirtschaftsprifer und Steuerberater
39100 Bozen (BZ)

Cavourstralie 23/C

Tel. +39 0471 062828

Fax +39 0471 062829

e-mail: info@winkler-sandrini.it
internet: hitp: /A winkler-sandrini it

Die in dieser Mitteilung enthaltenen Informationen, auch jene in etwaigen Anlagen, sind streng veriraulich und ausschlieftlich dem Empfanger vorbehalten. \
zu vemichten. Die Verbreitung, Vervielfaltigung und Verwendung dieser Mitteilung ohne Eraubnis des Empfangers ist verboten.

Gentile
sono disponibili nuovi documenti nella gestione documentale:

Accedi a Documenti condivisi per consultarli (clicca sul link o copia e incolla lindirizzo nel tuo browser)

Distinti saluti

WINKLER & SANDRINI

dottori commercialisti e revisori contabili
39100 Bolzano (BZ)

via Cavour 23/c

Tel. +39 0471 062828

Fax +39 0471 062829

e-mail: maittoinfo@winkler-sandrini.it
internet: hitp:/fvwwr winkler-sandrini it

Le informazioni contenute in questo messaggio, compresi eventuali allegali sono soggette a riservatezza ed indirizzate esclusivamente al destinatario. Ladc
cancellarne il contenuto. In mancanza di autorizzazione del destinatario sono vietate la diffusione, la riproduzione e 'uso di questo messaggio.

Sistemi 5.p.A. - \ia Magenta, 21 - 10092 Collegne (TQ) Tel. 011.40.18.111
Tutels della Privacy - Tutela della Privacy degli Utenti Sistemi
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Rimaniamo a disposizione per qualsiasi ulteriore chiarimento e porgiamo

cordiali saluti

Winkler & Sandrini
Dottori Commercialisti e Revisori Contabili

bl s b

Allegati
Comunicazione accessi al portale ,,Sportello documenti condivisi
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An

Winkler & Sandrini

Via Cavour 23/c

39100 Bolzano (BZ)

E-Mail: nadin.obexer@winkler-sandrini.it

Oggetto: Comunicazione accessi al portale ,,Sportello documenti condivisi*

Con la presente lettera, incarichiamo il vostro studio di creare I'accesso per i seguenti
dipendenti:

Nome E-Mail Codice fiscale

Data Firma
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